Smernica

o vybavovani staZnosti

Obecné zastupitefstvo v BuSovciach podla § 11 ods. 1 zdkona &. 9/2010 Z.z. o staZnostiach
(d’alej len ,, z&kon o staZnostiach) vydéva tito

Smernicu

vybavovani sfaZnosti na obecnom urade obce Busovce

CL1
Zakladné ustanovenia

T4to smernica upravuje postup orginov samosprdvy obce pri prijimani, evidovani,
prefetrovani a pisomnom ozndmeni vysledku prefetrenia  staZnosti akontrolu
vybavovania starnosti pri vykone prenesene; posobnosti $tétnej sprdvy na obec apri
vykone samosprivnej pdsobnosti obce.

1)

2)

3)

4

5)

6)

ClL 2
Podavanie a prijimanie st’aZnosti

Starnosti sa pod4vaji a prijimaji na obecnom trade podas dradnych hodin. Prijima
sa staznost podand pisomne, dstne do zdznamu, telefaxom alebo elektronickou
postou. Obdlka ostdva trvalo pripojend k dorutenej staZnosti. StaZnost musi
obsahovat naleZitosti stanovené v § 5 zdkona o staZnostiach.

Staznosti prijima a eviduje v evidencii staZnosti oddelenc od evidencie ostatnych
pisomnosti zamestnanec obce povereny starostom obce.

Pri tstne podanej staZnosti, ktord nemoZno vybavit' ihned’, zamestnanec obce, ktory
ju prijal, vyhotovi pisomny 2ziznam o istne] staZnosti. Vzor zdznamu o tstnej
st'aZnosti je v prilohe €. 1 tejto smernice.

O nevyhotoveni zdznamu o vistnej staZnosti podla § 5 ods.5 zdkona o staZnostiach
zamestnanec obce bezodkladne spifie o tejto skuto€nosti a dévodoch dradny zaznam
a zérovefi o tom informuje starostu obce.

Zamestnanec, ktory prijme staZnost, vykond nevyhnutné tikony na zabezpedenie
dokazov potrebnych na jej objektivne preSetrenie.

Staznost adresovana starostovi, obecnému zastupitel'stvu a hlavnému kontrolérovi sa
im doruti aZ po jej zaevidovani v evidencii staZnosti.



—

C13
Posidenie st'aznosti a nakladania so st'aZnost'ou

1)Pre postdenie podania ako staZnosti je dolezité, aby staZovatel' poukdzal na konkrétne
nedostatky v éinnosti obce, ktorych odstranenie je v pdsobnosti orginov obce. Preto sa
st'aznost musi posudzovat’ podla jej obsahu.

2)Na posudenie ¢i staZnost’ je podana pri vykone prenesencj pdsobnosti Statnej spravy na
obec, alebo pri vykone samospravnej pdsobnosti obce je prisluiny starosta obce. Po postideni
staznosti zamestnanec obee, ktory ju evidoval vlozi staznost’ do spisového obalu, ktory je
v prilohe &. 2 tejto smernice a postipi ju na predetrenie prisluinému zamestnancovi obce
alebo starostovi (v pripade, Ze staZnost je podand na tiseku preneseného vykonu Statnej
spravy), alebo hlavnému kontrolérovi, alebo predsedovi komisie obecného zastupitel'stva
(v pripade, Ze staZnost je podand na useku samosprévnej posobnosti obce) aZ po Jej
zaevidovani v evidencii staZnosti.

Cl4
Vedenie evidencie st’aZznosti

1)Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu staZnosti za cely obecny urad
ruéne v evidencii staZnosti, oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti. Vzor evidencie
staznosti je v prilohe &. 3 tejto smernice. Pri zapise staznosti do evidencie sa jednotlivé stipce
vypiiaji podla predtlade, spdsobom uvedenym v prilohe &. 4 tejto smernice.

2)Jednotlivé listy evidencie staZnosti sa &sluji v pravom homom rohu. Na vniitornej
strane Celnej dosky sa uvedie zaznam: ,,Tato evidencia staznosti obsahuje ......... listov aje
v uzivani od ... « Pod zaznamom sa uvedie titul, meno, priezvisko a podpis starostu.
Zaznam podpisuje starosta.

3)Na §titku z vonkajSej strany elnej dosky evidencie staznosti sa vyznati: ,,Evidencia
staznosti obce BuSovee™.

4)Poradové tislo v evidencii sa vzdy za¢ina prvym pracovnym diiom kalendarneho roku
¢islom jeden. Cislo spisu — staZnosti pozostava z poradového Cisla z evidencie st'aznosti
a roku. Staznosti sa zapisujii do evidencie denne a v poradi, v akom boli dorugené. Evidencia
sa vedic tak, aby pricbeZne poskytovala Uplné, presne, casovo avecne aktudlne udaje
o evidovanych st'aZnostiach.

5)St'aznost’ sa na predetrenie pridetuje prisluinému zamestnancovi, starostovi, predsedovi
komisie obecného zastupitel'stva aZ po jej zaevidovani v evidencii staznosti. Prisluind osoba
na predetrenie staZnosti jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v stlpei &. 7 evidencie
st'aznosti.

6)Zapisy do evidencie staznosti sa vykonavaju spdsobom, zabezpeujicim trvalost’ pisma.
Chybny zapis sa opravi tak, Ze sa preCiarkne a nahradi sa spravnym zépisom. Ak dojde
k zéapisu, ktory nemal byt evidovany v evidencii staznosti, cely riadok sa prediarkne a v stlpci
& 11 evidencie sa uvedie text ,Zapisané omylom®. Pri kaZdej oprave sa uvedie datum
a podpis zamestnanca, ktory opravu urobil, pri¢om sa dba, aby chybny zapis zostal itatelny.



7)Evidencia staznost{ sa kazdoro¢ne uzatvara posledny pracovny det kalendarneho roka
tak, 7e sa posiedny zapis cely vyrazne pod&iarkne, ¢im sa v danom roku ukonéi pridelovanie
&isel staznosti. Pod zvyraznenou &iarou sa uvedie zapis ,Uzatvorené Cisiom.......“, pripoji sa
datum, odtlacok okrihlej pediatky s erbom obce a podpis starostu obce.

8)Hlavny kontrolér raz za tri mesiace vykond kontrolu spravnosti vedenia evidencie
staznosti, O vykonanej kontrole uvedie v evidencii staZnosti strucny zaznam s datumom
a podpisom pod predtlaou strany evidencie staZnosti a taktieZ informuje starostu obce
a obecné zastupitel'stvo.

15
QOdloZenie st"aznosti

1)Dovody stanovené v § 6 zdkona o staznostiach opraviuju staznost’ odlozit’. O odloZeni
staznosti sa vyhotovi zaznam, ktorého vzor je v prilohe €. 5 tejto smernice.

2)Za vecnd spravnost odloZenia staZnosti zodpoveda ten, kto spracoval zaznam o jej
odloZeni.

Cl.6
Pristusnost’
na preSetrovanie st’aZnosti

1)Presetrovanie staZnosti je &innost, pri ktorej organy obce prisluiné na vybavenie
staznosti a zamestnanci obce povereni na prefetrenie postupuji tak, aby zistili skutoény stav
veci a sulad alebo rozpor so zdkonom, vieobecne zaviznymi predpismi, alebo vnitornymi
predpismi obce, ako aj priciny ich vzniku a nésledky podl'a § 18 zakona o st'aZnostiach.

2)Za obec je na preSetrovanie staznosti prislusny:

a)pri vykone prenesenej pdsobnosti §tatnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b)pri vykone samospravnej pdsobnosti obce blavny kontroldr.

3)Na podpisanie vratenia podania oznacen¢ho ako staznost’, upovedomenia o odloZeni
staznosti, postiipenia staznosti alebo ozndmenia o postupeni st'aznosti, postiipenia podania
a ozndmenia o postipeni podania, pisomnej vyzvy na spoluprdcu, oznidmenia i preruseni
plynutia lehoty alebo pisomnej Ziadosti o su¢innost’ je prisludny:

a)pti vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b)pri vykone samospravnej pdosobnosti obce hlavny kontrolér. V pripade presetrovania
staznosti komisiou obecného zastupitel'stva podpisuje jej predseda.

4)V pripade, Ze staznost’ smeruje na:

a)starostu obce pri vykone 3tatnej spravy je prislusny na presetrenie staznosti najblizsi
organ $tatnej spravy, ktorému zdkon zveril kontrolnu pésobnost’ v konkrétnej oblasti Statne)
Spravy,

b)hlavného kontrolora obce pri vykone samospravnej poOsobnosti je prisluSna na
predetrenie staznosti komisia obecného zastupitel'stva obce,



c)zamestnanca obce pri vykone §tatnej spravy je prisludny na presetrenie st'aZnosti starosta
obce.

CL7
Zipisnica o prefetreni staznosti

1)Ten, kto staznost’ presetruje, vyhotovi zapisnicu o preSetreni st’aZnosti, ktora obsahuje
naleZitosti podia § 19 zakona o staznostiach. Vzor zépisnice je v prilohe €. 6 tejto smernice.

2)Text zépisnice md byt struény, vystizny a zrozumitelny. Za preukazané zistenia sa
povazuji odévodnené zistenia, vyplyvajice z vykonaného predetrenia, ktoré potvrdzujui silad
alebo rozpor spravnymi predpismi. Preukazané zistenia musia vychadzat' z prdvnych
predpisov a z podkladov, ktoré si sii€ast’'ou spisu.

3)Ten, kto staznost’ presetroval, oboznami starostu s vystedkom jej presetrenia.

4)V pripade zistenia nedostatkov:

a)pri vykone prenesenej pdsobnosti 3tétnej spravy na obec starosta urci osobu zodpovednit
za zistené nedostatky, prijme opatrenia na odstrinenie zistenych nedostatkov a prid¢in ich
vzniku,

bypri vykone samospravnej posobnosti obce hlavny kontrolor alebo predseda komisie
obecného zastupitel'stva uréi osobu zodpovednu za zistené nedostatky, prijme opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku.

5)Ak st'aznost’ alebo jej Gast’ nie je mozné predetrit’, ten, kto staznost’ predetruje to uvedie
v zApisnici a oznami to staZovatefovi. Za nemoznost’ predetrenia staznosti alebo jej Casti sa
okrem iného povaZzuje aj tvrdenie staZovatela proti tvrdeniu dotknutej osoby, ak niet inej
skutodnosti, potvrdzujiicej pravdivost niektorého ztvrdeni. Vzor oznimenia o nemoznosti
predetrenia staznosti je v prilohe €. 7 tejto smernice.

6)Po podpisani zdpisnice sa zapisnica zaklada do spisu.

Ci8
Prisluinost’
na vybavenie st’aZnosti

1) Staznost je vybavend odoslanim pisomného oznamenia o vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi podla § 20 zdkona o staZnostiach.

2)Za obec je nma vybavenie (podpisanic oznimenia o vysledku predetrenia st'aznosti)
staznosti prislusny:

a)pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b)pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolor. V pripade, Ze staZnost’
smeruje na hlavného kontrolora obce je prislusny na vybavenic staznosti predseda komisie
obecného zastupitel'stva.



CL9

Oznamenie vysledku presetrenia staznosti

1)Oznémenim vysledku preSetrenia staznosti stazovatelovi je ukonCeny proces
vybavovania staznosti. Pri vyhotovovani pisomncho ozndmenia o vysledku predctrenia
staznosti sa postupuje podl'a § 20 zékona o st'aZnostiach.

2)Vysledok presetrenia staZnosti oznamuje staZovatel'ovi:

a)pri vykone prencsenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta,

b)pri vykone samosprivnej posobnosti obce hiavny kontrolér, V pripade, Ze staZnost’
smeruje proti hlavnému kontrolorovi vysledok predetrenia staznosti oznamuje st'azovatel'ovi
predseda komisie obecného zastupitel'stva.

CL10
Dorudovanie

Korespondencia, sivisiaca so staznostou sa zasiela stazovatelovi ainym osobém
doporugene do vlastnych ruk adresata.

CLi1
Spolupraca st’aZovatela

Ten, kto st'aznost’ presetruje je opravneny (§ 6 ods. 2 zakona o st'aznostiach) pisomne
vyzval staZovatefa na spoluprécu podla § 16 zakona o staZnostiach. Vzor vyzvy na
spolupracu st'azovatel'a je v prilohe &. 8 tejto smernice.

CL12
Studinnost’ organov verejnej spravy

1)Pri vybavovani staznosti moZno poZiadat’ o si€innost’ orgény verejnej spravy a s ich
stihlasom aj iné osoby.

2)Pri pozadovani sudinnosti sa postupuje podPa § 17 zédkona o staznostiach. Vzor Ziadosti
o sudinnost’ je v prilohe &. 9 tejto smernice a vzor ozndmenia 0 prerueni plynutia lehoty na
vybavenie staZnosti je v prilohe ¢. 10 tejto smernice.

ClL. 13
Opakovani st’aznost’ a
daliia opakovana st’aznost’

1)Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny:

a)pri vykone prenesenej posobnosti Stdtnej spravy na obec najblizsi organ 3tatnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolna pdsobnost konkrétnej oblasti Statne) spravy,

b)pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitel'stva.



2)Pri vybavovani opakovanej staZnosti sa postupuje podla § 21 zakona o staznostiach.
Ten, kto vybavuje opakovanu staZnost,, prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajicej
staznosti, o ¢om vyhotovi zaznam, ktory nasledne zaloZi do spisu. Pri vyhotoveni zdznamu sa
postupuje podla § 19 zakona o staznostiach. Vzor zAznamu o prekontrolovani spravnosti
vybavenia predchadzajucej staznosti je v prilohe C. }1 tejto smernice avzor ozndmenia
vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajice) staznosti je v prilohe &. 12
tejto smernice.

Q114
St’aznost’ proti vybaveniu st'aZnosti a
st’aznost’ proti odloZeniu st’aZznosti

1)Na vybavenie staZnosti proti vybaveniu staznosti a staznosti proti odloZeniu st'aZnosti
je prisludny:

a)pri vykone prenesenej posobnosti Statne) spravy na obec najblizsi organ $tatne] spravy,
ktorému zakon zveril kontrolna posobnost’ konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b)pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitel'stva. Ak st'aZnost
vybavila komisia obecného zastupitelstva, podanie smerujice proti vybaveniu takejto
staznosti sa odloZi podl'a § 6 ods. 1 pism. f) zikona o staznostiach.

2)Pri vybavovani staZnosti proti opakovanej staznosti a staznosti proti odloZeniu sa
postupuje podla § 22 apodla § 11 ods. 1,Za5v spojeni s § 12 zédkona o staZnostiach.

3)Zapisnica o predetreni sfainosti proti vybaveniu staznosti alebo proti odloZeniu
staznosti sa po jej prerokovani zaloZi do spisu.
CL 15
Kontrola vybavovania st’aZnosti
1)Kontrolu vybavovania staznosti vykonava:
a)pri vykone prenesenej pdsobnosti tatnej spravy na obec starosta,
b)pri vykone samospravnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitel'stva.
2)Pri kontrole vybavovania staZnosti sa postupuje podl'a § 23 zdkona o st’aznostiach.

Cl 16
Zodpovednost’

1)Za v&asnost, uplnost a spravnost preSetrenia zodpoveda ten, kto staZnost’ presetroval.

2)Za zékonnost' vybavenia staznosti zodpovedd ten, kto v napadnutom rozsahu staznost’
vybavoval.

3)Za vecni, formdlnu a obsahovu spravnost’ evidencie staZnosti zodpoveda ten, kto
evidenciu st'aznosti spracoval.



4) Za vybavenie staZnosti z vecného a odborného hl'adiska, ako aj z hladiska dodrZania
pravnych predpisov zodpoveda ten, kto spracoval zdpisnicu o preSetreni st'aZnosti alebo
zdznam o odloZeni staZnosti.

: C117
Ukladanie spisového materialu

1) Vybavend staZnost’ sa zakladd do spisového obalu, ktory tvori neoddelitend sicast’
spisu. Vzor spisového obalu je uvedeny v prilohe ¢. 2 tejto smernice. Spisovy obal na
prednej strane obsahuje najmi &fslo st'aZnosti, ukladaci znak, skartaény znak, podla
registratiimeho poriadku obce a predmet staZnosti.

2) Do spisového obalu sa vloZi prilohe &. 13 tejto smernice, ktord obsahuje najmé ditum
otvorenia spisu, ddtum uzatvorenia spisu, ddtum zalatia plynutia lehoty, Casové
obdobia preruenia plynutia lehoty, meno a priezvisko preSetrujiceho staznost.

3) Do spisového obalu sa vloZi zdznam o kontrole spisu, ktorého vzor je v prilohe &. 14
tejto smernice.

4) StaZnost sa po predetreni a vybaveni bez zbyto€ného odkladu uloZi do archivu obce.

5) Pred uloZenim st'aZnosti sa zoradi obsahu spisu tak, ako ¢asovo vznikal. Za riadne
usporiadanie spisového materidlu zodpoveda ten, kto staznost’ preletroval.

CL 18

Vyrad’ovanie st'aZnosti

Vyradovanie staznosti vykondva zamestnanec, ktory zabezpeluje ulohy, vyplyvajice
z registratirneho poriadku obce.

1)

2)

3)

ClL19
Zaverefné ustanovenia

Thito smernicu schvalilo Obecné zastupitel'stvo v Bufovciach na zasadnuti diia 02.03.2012
uznesenim €. 1/2012

Diiom nadobudnutia déinnosti tejto Smerice o vybavovani staZnosti na obecnom urade
obce Bufovce sa rusi Smemica o vybavovani st'aZnost{ na obecnom trade obce BuSovce
zo dna 29.03.2011.

Tito Smernica o vybavovani staZnosti na obecnom drade obce BuSovce nadobida
téinnost’ diia 05.03.2012.
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Lubomira Sméalikov4

starostka obce



Obec Butovee, Obecny iirad &. 119, 059 93 BuSovee

Prilcha ¢. 1
ZAZNAM

o podani ustnej st’aZnosti

Dnesného dfia, tj. .oenn sa bez predvolania dostavil na Obeeny trad
18] 170/ - ST ORORTUIPORR

MENO @ PHIEZVISKO, TEBL 1ooevuiisairsrisecimesississs bbb s e

Narodeny dfia: ......ccooveneenencinininnniens Doklad totOZNOSL: ...coeveceererccasiineransnee et

Adresa trvalého / prechodného pobytu stazovatel'a- fyzickd 080ba: w.u.vcerriruimmiiicnninn

..............................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Zaznam vyhotoveny vzmysle § 5 ods.4 zdkona & 9/2010 Z.z. o staZnostiach na

Obecnom urade obee .ovevevivvrcnenineenn A, '+ SO hod.

Zaznam  VYhOtOVilo..ooicie (zamestnanec obce) za pritomnosti
..................................................... stazovatel'a a ZAmMEStNANCOV ODCE. vvercrrrmririsisnineririssssansniires
............................................................... , ktori boli pritomni.
podpis vyhotovitela zaznamu podpis st'aZovatel'a

Jedno vyhotovenie tohto zdznamu osobne prevzal stazovatel' ihned’ po jeho podpisani, ¢o
potvrdzuje svojim podpisom.

.............................................

podpis stazovatela



Obec BuSovce, Obecny trad & 119, 059 93 Bulovce
Priloha ¢. 2

SPISOVY OBAL

Zaxladné Sislo:

Ukiadacl zrsak Skapinfny znak

THIAN 88 310632

Vzor evidencie stazno



Obec Busovee, Obecny trad ¢ 119, 059 93 BuSovce

Priloha ¢. 3

datum zasl. {meno, -
doru€enia priezvisko, adresa, Postupené
sidlo stazovatela od iného P red-met
Poradové alebo splnomocnenej | organu VS | pocdet listov/
¢isto evidovania osoby) pod ¢isiom priloh
1 2 3 4 ) 8

Vzor druhd strana prilohy €. 3




pridelené prijaté opatrenia J5Hm |registratirna
kedy vysledok dovod |, hoynr, | ZNACka
komu, presetrenia odloZenia 7 /o lehota zZaznam Q-
podpis staznosti termin (§) |¢7>Znesh]  ulozenia vyradeni
7 8 . 9 10 11 12 13

Vzor




Obec Busovce, Obecny iirad & 119, 059 93 Bulovce

Priloha ¢&. 4

Vzor vypliiovania stlpcov evidencie staZnosti

Stipec 1 — poradové islo staznosti

Stipec 2 — datum dorucenia staznosti + datum zaevidovania staZnosti

Stipec 3 — meno, priezvisko, ndzov préavnickej osoby, adresa trvalého alebo prechodného
bydliska, sidlo prévnicke]j osoby, meno, priezvisko osoby konajdce] za pravnicku
osobu

Stipec 4 - &islo spisu- staznosti postipeného obci inym organom verejne) spravy

Stipec 5 — pocet listov podania + pod ¢iarou- poéet priloh / pocet vietkych listov priloh

Stipec 6 — Vec (predmet):
staznost, opakovand staZnost, dalfia opakovana staZnost, staZnost’ proti
vybavovaniu staznosti alebo staZznost’ proti odloZeniu staZnosti,

Stipec 7- datum pridelenia staZnosti + pod giarou- priezvisko zamestnanca, ktorému bola

st'aznost pridelend na presetrenie

Stipec 8 — vysledok presetrenia staznosti, opakovanej staZnosti, staznosti proti vybavovaniu
staznosti alebo staznosti proti odloZeniu staZnosti — uvedie sa : opodstatnena,
neopodstatnena alebo nedé sa presetrit’, ak sa v pripade opakovanej staznosti
kontrolou spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti zisti, Ze predchadzajica
staznost’ bola vybavena - spravne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnena

- nespravne, ako vysledok sa uvedie - opodstatnend

Stipec 9 — prijaté opatrenia a termin ich splnenia alebo v pripade postupenia st’aZnosti inému
organu verejnej spravy sa nad ¢iarou uvedie organ verejnej spravy, ktorému bola
staznost alebo podanie postipené a pod Ciarou sa uvedie datum postupenia

Stipec 10 — ddvod odloZenia staZnosti, uvedie sa pristusné ustanovenie zakona o st'aZnostiach

Stipec 11 — poznamka- pri opakovanej staznosti sa uvadza &islo sCaZnosti, s ktorou stvisi,
pripadne je tu mozné uvadzat’ aj in¢ zaznamy

Stipec 12 - registratirna znacka a lehota uloZenia — uvedie sa registratirna znacka a lehota
uloZenia podla registratirneho poriadku

Stipec 13 — zdznam o vyradeni spisu

Vzor
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A A -

Zaznam

0 Odloieni St’ainosti ...CIIIIII."...C.IIICII'..ll.l..lI'i.'...l.."....llll'
(meno, priezvisko stazovatela)

Podla § 6 ods. 1 pism. ... zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach, staznost

.................................. (meno apriezvisko staZovatela, adresa bydliska) zo dna
.......................... AATESOVAIT cvvrverresvecreeeeseeeneennesy v KOTE] 53 STAZUjE (predmet staZnosti),
ktora bola . (obci) doruCena diba ... aktord smeruje

odkladam.

(Oddvodnenie

..................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..................................................

Staznost’ odlozil:

meno, priezvisko a funkcia

Vzor
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.......................................................................................................................................................

CISIO cverrreeenne. foereerernes V obci dit@.....c.coeun..

ZAPISNICA
o predetreni st'aznosti

------ cco----‘o-ol-o------oa--o-.-onos----a-on.---nloo-n---o.-.o---n-ac-u.l-o---ouooo----ootono----c--ooloo---oco

(meno, priezvisko, adresa stazovatel'a)

| B, V: WOUTEOURTOe bolo obci dorudené podani€.......vcimininens (meno, priezvisko,
adresa staZovatefa), ktoré bolo obcou dfia ...oeeee. zaevidované pod hore uvedenym
¢islom.

7 obsahu (charakteru, oznagenia) podania vyplyva, Ze:

Alternativa ¢. 1
je staznostou ako celok, sjednym predmetom stasnosti akde sa staZovatel staZuje
................................. (opisat’ predmet st'aznosti).

Alternativa ¢.2
je ho potrebné rozdelit' na ....... ¢asti.

Véasti & 1 (oznafenie Casti je na prefetrujicom) sa stazovatel st'azuje na
............................................ (opisat’ predmet staZnosti).

V Zasti & 2 stazovatel poukazuje NA ... (opisat’ predmet
uvedenej &asti podania).

V Easti &. ....... sta¥ovatel $a STAZUJE 1A ..oorrirvervinmimniemssiss s

Predmetom presetrovania staznosti bola Sast podania &. 1 a ¢ast' . ...
Cast’ podania ¢. 2 bola staZovatefovi podfa § 4 ods. 3 s poukazom na § 4 ods. 1 pism. b)
zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach (dalej len ,,zdkon o stagnostiach®) vratend, nakol’ko sa

nejednd o staZnost, ale poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti organu verejnej

Polas predetrovania (Casti} starnosti boli vykonané, pripadne zabezpeCené: (opisal’
vietky ukony, zabezpefene dékazné prostriedky, dokazy, atd’.)

Prefetrovanie (Zasti) staZnosti sa uskutofmilo V..o (uviest’ miesto)
v obdobi od.........cceeee 4 [o JOSUTRO

Presetrenim (Easti) st'aznosti bolo preukazané, Ze konanie (zamestnanca obce):

a) bolo v silade so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi a vnttornymi
predpismi, &¢im vysledkom presetrenia (Casti) staznosti je (Sast) staznost
neopodstatnena,

b) bolo vrozpore s (uvedi sa konkrétne ustanovenia vieobecne zavizného

pravneho predpisu alebo interného predpisu), &im vysledkom predetrenia (Casti)
staZnosti je (Sast’) staZnost’ opodstatnend. Pri€inou zistenych nedostatkov je
(st}

.........................................

(uvedi sa nasledky).



Pokradovanie druhej strany prilohy &. 6

c) Pri zistovani, & (ne) konanie (zamestnanca obce) bolo v silade alebo v rozpore
so vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vndtornymi predpismi, bolo
zistené, 7e st'aznost nie je moZné predetrit, ato z dovodu, Ze:

. uviest relevanmé dovody (skartované materidly, odmietnutd spolupraca,
odmietnuta suéinnost’ alebo iné objektivne prifiny)

- nebola zistena skutoSnost, potvrdzujuca pravdivest’ tvrdenia stazovatela voli
tvrdeniu dotknutej osoby (zamestnanca obce)

* (Ak je vysledok presetrenia staznosti opodstatneny)

Starosta, hlavny kontrolér alebo predseda komisie (podla toho kto ana akom uscku
staznost’ presetruje) obee je povinny v lehote do wvwirrriineniennss :

1. urgit osobu, zodpovedni za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a priin ich vzniku,

3, predlozit’ prijaté opatrenia tomu, kto st'aznost’ presetroval,

4. predloZit’ tomu, kto staznost’ predetroval spravu o splnenf opatreni a uplatneni pravnej

zodpovednosti,
5. oznamit stazovatelovi prijaté opatrenia

.............................................................................................

(meno, priezvisko, funkcia {(meno, priezvisko, funkcia presetrujuceho)
starostu, hlavného kontrolora
alebo predsedu komisie OZ)

* ¥

Zapisnica prerokovand difa ...

Starosta alebo predseda komisie OZ:
a) sa odmietol oboznamit’ so zapisnicou,
b) odmietol splnit’ povinnosti podPa § 19 ods. 1 pism.1) zakona o staZnostiach, alebo
¢) odmietol zapisnicu podpisat’

* Neuvadza sa pri neopodstatnene] staznosti. Ak je viac Zasti staZnosti opodstatnenych,
uvadzaju sa povinnosti ku kazdej takejto ¢asti staznosti. UrCené povinnosti nemusia byt
uvedené hned’ pod textom tej Zasti staZnosti, ktora je opodstatnend, mdZu byt uvedené
v zévere zapisnice. Musi viak byt z nich jasné, ku ktorej Sasti patria, hlavne vtedy, ak sa lidia
v terminoch plnenia. Ak je uréenych viac datumov na spinenie povinnosti, je potrebné datum
splnenia uvadzat’ ku kazdej povinnosti.

% [Jvadza sa datum prerokovania. Pri neopodstatnenej staznosti sa uvadza ako datum
prerokovania defi podpisania zapisnice.

Ked zapisnicu starosta alebo predseda OZ odmietol podpisat’, uvedie sa den odmietnutia
podpisania zapisnice.
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Vzor

Priloha ¢. 7

....................................................................................................................................................

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Nemoznost' presetrenia staznosti — ozndmenie

Obecnému uradu obce .......ccoveeiiiiiin bola dfia ....cccoviinnns dorudend Vasa pisomna
staznost’ zo dfia .......c.cceuenene , v ktorej sa staZujete Na ......cocoeeirrmenieininnns

Pri presetrovani staZnosti sa zistilo, ze nie je mozné Vasu staznost’ predetrit’. Ddvodom
nemoZnosti predetrenia Vasej staZnosti J& ....oooveiecennss (napr. tvrdenie proti tvrdeniu a niet
inej skutoénosti potvrdzujiicej pravdivost Vagich tvrdeni uvedenych v staznosti).

Dovod nemoznosti predetrenia Vasej staZnosti Vam oznamujeme v zmyste § 18 ods. 2
zikona &. 9/2010 Z.z. o staZnostiach.

.....................................

starosta obce
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....................................................................................................................................................

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: St'aznost na .............. — vyzva na spolupracu

Obecnému uradu obce .o bola dfia ..o dorutend Va$a pisomna
St'aznost o dfia ..oevvevierenny vV KEOTE] 58 SPAZHIELE NA (vt

Nakolko vo Vasej staZnosti chybaju informécie potrebné na presetrenie staZnosti,
vyzyvam Vas ako orgén verejnej spravy opravneny podfa § 16 ods. | zdkona €. 9/2010 7.z
o staznostiach (d’alej len ,,zdkon o staznostiach™), na doplnenie staznosti o tieto informacie:

1.) ..........................................................................................................................................

.........................................................

.........................................................

3) ..........................................................................................................................................

.........................................................

Informacie potrebné pre doplnenie Valej staZznosti ndm zaSlete na hore uvedenil adresu
v Iehote desat’ pracovnych dni od dorugenia tejto vyzvy na spolupréacu.

Zaroven Vam oznamujem, e podla § 16 ods. 5 zakona o staznostiach v éase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spolupréce do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Poucenie. Ak spolupracu neposkyinete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’
odlozime podl'a § 6 ods. 1 pism. h) zakona o st'aznostiach.

.....................................

starosta obce
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....................................................................................................................................................

Obvodny trad

.......................................

.......................................

Vec: SaZnost N2 ..ceeeeereenveesicnnnnns — #iadost’ o si¢innost’

Obecnému tradu obce bola dia .............. dorudena staZznost’ .....cvienininn , ktory sa
SPAZUJE NA wovrrernavrerrererinesnanes Podl'a § 17 zakona &. 9/2010 Z. z. 0 staznostiach Vas Ziadam,
aby ste nam poskytli suéinnost, ktora spociva v:

.........................................................

.........................................................

Sudinnost v hore pozadovanej veci Vas Ziadam poskytnut’ najneskor do desiatich
pracovnych dni od doruenia tejto Ziadost

........................................

starosta obce
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....................................................................................................................................................

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Preruienie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

Obecny trad ODCE ..ovveienmmrriciiininns v zmysle § 17 zékona ¢. 9/2010 Z.z. 0 st'aznostiach
(dalej len ,zékon o staznostiach™) poZiadal Krajsky stavebny urad v ... listom €.
................ 70 dii@ ... O predloZenie ... (dokladov, inych pisomnosti,

vyjadreni, informacie, tidaje potrebné na vybavenie st'aznosti).

Krajsky stavebny trad v ........ je povinny poskytnat’ obci suéinnost’ pri vybavovani
staznosti do 10 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o suéinnost’.

Na ziklade uvedeného Vam oznamujeme, Ze podla § 17 ods. 2 zakona o st'aZnostiach
v ¢ase od odoslania Ziadosti o poskytnutie sifinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

.....................................

starosta obce



—
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Priloha €. 11

......................................................................................................................

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajucej st’aznosti

l..a.‘lI..l.t-OOIIIIIQOUOIQIIIU.o-‘..ol'.l..-ll.ll....-!.l.'llllO..lllllI-Oilllll..t..ll.ll"...llll...‘lllli't..‘lll.l'.

DA e bola obecnému uradu obce dorufend opakovana st'aznost
................................ (meno, priezvisko, adresa bydliska) zo ABA .oveereeeenreeenreneneen(DAUM

napisania opakovanej staznosti, ak ho uvédza).

Srazovatel v opakovanej staZnosti uvadza, Z€ ... (predmet opakovanej
st'aznosti).

Prekontrolovanim predchadzajicej staznosti bolo zistené, Ze:

..............................................................................................................................................

...............................................................................

-

1. predchadzajuca st'aznost’ bola vybavena spravne:
- stazovatel'ovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchadzajica staZznost’ nebola vybavena spravne

- uvedd sa zistenia,

- opakovand staznost sa presetri a vybavi,

- po prekontrolovani sa stazovatel nevyrozumie,

- vyrozumie sa po prefetreni a vybaveni opakovanej staZnosti.

Predchadzajucu staznost’ prekontroloval: e
podpis
meno, priezvisko a funkcia
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..............................................................................................................................................

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchédzajace;)
stafnosti—oznadmenie

Obecnému uradu obce.....o.vereeee bola dia......cccooeeenne. dorugend Vasa opakovand staZnost/
d'al$ia opakovana staznost’ zo dfia.......c..cccoeeenvs V opakovanej staZnosti uvadzate, Ze (predmet
SEAZIMOSL) «.vvvvevvreesnsserseiseeasstssseessess s

Obec oo prekontrolovala spravnost’ vybavenia predchadzajuce]j st'aznosti, pri

ktorej bolo zistené, Ze Vasa predchadzajica starnost’ bola vybavena spravne (v odévodneni

struéne uviest” dovody spravnosti vybavenia predchadzajice) staznosti, ktorymi sa vyvratili
tvrdenia st'aZovatel'a).

Vysledok prekontrolovania predchadzajicej staZnosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zakona
& 9/2010 Z.z. o staznostiach (dalej len ,,zékon o staZnostiach™) oznamujeme. Zaroven Vas
poudujem, Ze d'aldia opakovana starnost sa odloZi podla § 6 ods. 1 pism. €) zékona
o staznostiach.

............................................

starosta obce



e

Obec Bu¥ovce, Obecny urad &. 119, 059 93 Busovee

StaZnost: - prva
- opakovani

- d'alsia opakovana

- sfaznost proti vybavovaniu st'aZnosti
- sfaZnost proti odloZenin st'aZnosti

Priloha &. 13

POGATIIE: - evvvvesesesessseaeasrseessssaeseaesessssebsaa e sernobaR S et e e LA b E B R E €SS R SR LRSS b r 20

Datum - prijatia @ ......ceeeerennnnne
- evidovania : ..eeeeeeeeeene.

Pridelens - KOMU: .ooevvrevernnnnirnns

IS 117~ T RSIUURTN

Prerusenie plynutia lehoty:

Datum vybavenia : ..o

................

.................

Od covveeereiaiinenns s (s JOTRRTTRUPURI
Od oo s To JOTUUUURTT
[2Ys SOUUTURRTOTON s [+ YOUUUPOR
Od oo s [+ TUTTUREUOTRURTN
L0 e s (s YOURRUUTOURUROI

............................................................

(détum odoslania oznimenia vysledku preruienia)

pocet dni
pocet dni
podet dni
pocet dni
pocet dni

....................

....................

....................

....................
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Priloha ¢. 14

Zaznam o kontrole spisu

..............................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Opatrenia IOZIE: ..o, cesreresereenen e cevereserees s aennas

Termin SPIMENIAL oo e s



